Zakacznik do uchwaty Nr 398/XXI1/2016
Rady Miasta Ptocka z dnia 27 wrze$nia 2016 r.

Statut
Zarzadu Jednostek Oswiatowych - Jednostka Budzetowa

(TEKST UJEDNOLICONY W ZJO uwzgledniajacy zmiany wprowadzone uchwatami Rady Miasta Ptocka nr:
472/XXVII/2016 z dnia 29 grudnia 2016 r., 486/XXVI1/2017 z dnia 31 stycznia 2017 r., 759/XLVI1/2018 z 26 kwietnia 2018 1.)

Rozdzial 1
Postanowienia ogdlne

. Zarzad Jednostek O$wiatowych - Jednostka Budzetowa zwany dalej ZJO jest jednostkg budzetowa Gminy
Miasto Ptock.

. ZJO dziala w szczego6lnosci na podstawie:

1) uchwaty Nr 433/XLIV/93 Rady Miasta Plocka z dnia 29 czerwca 1993 r. w sprawie utworzenia
jednostki budzetowej do realizacji zadan o$wiaty,

2) uchwaty Nr 397/XXI1/2016 Rady Miasta Plocka z dnia 27 wrzesnia 2016 r. w sprawie organizacji
wspolnej obstugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej dla jednostek organizacyjnych Gminy
Miasto Plock zaliczanych do sektora finansow publicznych,

3) uchwaty Nr 398/XXI1/2016 Rady Miasta Ptocka z dnia 27 wrzes$nia 2016 r. w sprawie reorganizacji
obstugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej jednostek oswiatowych oraz opiekunczo-
wychowawczych dziatajacych jako jednostki organizacyjne Gminy Miasto Plock zaliczane do sektora
finans6w publicznych,

4) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2013 r., poz. 885 z pdzn. zm.),

5) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2016 r., poz. 446),

6) ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2016 1., poz. 814).

. Siedziba ZJO jest miasto Ptock.

. Nadzor nad dziatalno$cig ZJO sprawuje Prezydent Miasta Ptocka.

Rozdzial IT
Zadania Zarzadu Jednostek Oswiatowych - Jednostka Budzetowa

. Przedmiotem dziatania ZJO jest obstuga jednostek wymienionych w uchwale Nr 397/XXI1/2016 Rady
Miasta Plocka z dnia 27 wrze$nia 2016 r. w sprawie organizacji wspdlnej obstugi administracyjnej,
finansowej i organizacyjnej dla jednostek organizacyjnych Gminy Miasto Plock zaliczanych do sektora
finansow publicznych zwanych w dalszej tresci ,,jednostkami” w zakresie:

1) zapewniajacym realizacje zadan gtownego ksiegowego dla kazdej z jednostek,

2) ksiggowosci, sprawozdawczosci finansowej, budzetowej oraz przekazywania posiadanych danych do
sprawozdawczo$ci statystycznej,

3) przygotowania we wspolpracy z kierownikami jednostek projektow plandw finansowych
obstugiwanych jednostek oraz ZJO,

4) biezacej kontroli ksiegowej nad prawidtowoscig dysponowania $rodkami w planach finansowych,
gospodarowaniem mieniem jednostek, a takze czuwania nad przestrzeganiem dyscypliny finansowej
oraz innych wytycznych i zarzadzen, ktore maja zastosowanie w jednostkach,

5) wykonywania dyspozycji srodkami pienigznymi zleconych przez kierownikéw jednostek,

6) gospodarki finansowej,



7)

8)

9)

10)
11)
12)

13)
14)

15)
16)
17)

naliczania i wyptacania wynagrodzen oraz innych $wiadczen wynikajacych ze stosunku pracy,
naliczania i odprowadzania zwigzanych z tym zaliczek, sktadek i odpisdbw oraz prowadzenia
sprawozdawczosci z zakresu funduszu ptac jednostek i ZJO,

wspotdziatania z kierownikami jednostek w przygotowywaniu informacji rzeczowo — finansowych z
zakresu planowania i realizacji planow finansowych poszczegdlnych jednostek, gldwnie na potrzeby
opracowania budzetu miasta Plocka i wieloletniej prognozy finansowej dla miasta Plocka oraz
informacji o przebiegu wykonania budzetu miasta Plocka za I pdtrocze, a takze sporzadzania
sprawozdania rocznego z wykonania budzetu oraz przekazywanie powyzszych informacji do
Prezydenta Miasta Plocka za posrednictwem Skarbnika Miasta Ptocka,

prowadzenia rejestrow VAT jednostek w ramach jednego podatnika Gminy Miasto Plock oraz
weryfikacja faktur wystawionych przez jednostki pod wzgledem formalno-rachunkowym,
wykonywania zadan w zakresie shuzby bezpieczenstwa i higieny pracy dla miejskich przedszkoli,
ztobkow miejskich, Osrodka Opiekunczo-Wychowawczego, Osrodka Rodzinnej Pieczy Zastgpczej,
rodzinnych domoéw dziecka oraz wspotpracy ze stuzbami BHP w pozostalych jednostkach,
zabezpieczenia obstugi prawnej jednostek,

informatycznego wsparcia pracownikow jednostek w obstudze modutow online platformy zarzadzania
oswiatg ,,e-Oswiata”,

gromadzenia, archiwizowania i przechowywania dokumentacji objetej zakresem dziatania ZJO,

obslugi informatycznej ztobkéw miejskich, Osrodka Opiekunczo-Wychowawczego, Osrodka
Rodzinnej Pieczy Zastepczej oraz rodzinnych domow dziecka,

organizowania kursow bhp dla kierownikéw obstugiwanych jednostek,

prowadzenia dokumentacji kadrowej oraz akt osobowych kierownikow obstugiwanych jednostek,
wykonywania zadan inspektora ochrony danych osobowych dla obshugiwanych jednostek i ZJO
wynikajacych z przepiséw o ochronie danych osobowych.

2. Ponadto ZJO wykonuje nastepujace zadania Gminy Miasto Ptock:

1)

2)

3)

4)

5)

realizacja uchwat budzetowych Rady Miasta Plocka i zarzadzen Prezydenta Miasta Plocka w
uzgodnieniu ze Skarbnikiem Miasta Ptocka,

wynikajgce z ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 roku o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2015 r., poz. 2156, z
2016 1. poz. 35, 64, 195, 668):

a) art. 80 1 90 w zakresie obstugi administracyjnej dotowania publicznych i niepublicznych szkot i
innych placowek o$wiatowych prowadzonych przez inne niz miasto Plock osoby prawne lub
fizyczne,

b) rozdz. 8a ,Pomoc materialna dla uczniow” finansowanych przez budzet panstwa lub budzet
miasta Ptocka w zakresie obslugi administracyjno-ksiggowej programéw stypendialnych, w
tym lokalnych programéw stypendialnych,

c) art. 70b w zakresie dofinansowania pracodawcom kosztow ksztalcenia mtodocianych
pracownikow.

wynikajgce z ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2014 r., poz. 191 z pdzn.
zm.):

a) art. 30a w zakresie przygotowania i analizy sprawozdania z wydatkéw na wynagrodzenia
nauczycieli,

b) art. 72 w zakresie pomocy zdrowotnej dla nauczycieli.

w zakresie koordynacji dziatan jednostek organizacyjnych o$wiaty miasta Ptocka wynikajacych z
ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 roku o systemie informacji o$wiatowej (Dz. U. z 2015 r., poz. 45 z
pozn. zm.) oraz weryfikacji danych z baz danych Ministerstwa Edukacji Narodowej stuzacych
ustalaniu wysokosci czgsci oswiatowej subwencji ogolnej dla miasta Plocka,

wynikajace z art. 60 ustawy z dnia 4 lutego 2011 roku o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (Dz. U. z
2016r., poz. 157) w zakresie obstugi administracyjnej dotowania ztobkéw i klubow dziecigcych



prowadzonych przez inne niz miasto Plock osoby fizyczne lub prawne i jednostki organizacyjne
nieposiadajace osobowosci prawnej,

6) w zakresie obslugi organizacyjnej, prawnej i finansowo-ksicgowej Miedzyzaktadowej Kasy
Zapomogowo-Pozyczkowej Pracownikow Oswiaty w Ptocku,

7) w zakresie administrowania, koordynowania i prowadzenia biezacej obstugi platformy zarzadzania e-
Oswiata i Ptockiego Portalu Oswiatowego.

. ZJO wykonuje takze inne zadania z zakresu obstugi jednostek wynikajace z odrebnych przepisow, w tym

uchwal Rady Miasta Plocka oraz zadania zlecone przez Prezydenta Miasta Ptocka.

. ZJO realizuje zadania statutowe w porozumieniu z Wydziatem Edukacji i Kultury, Wydziatem Zdrowia i

Spraw Spotecznych oraz z kierownikami jednostek, w oparciu o budzet uchwalony przez Rad¢ Miasta

Plocka oraz plany finansowe jednostek.

Rozdzial 111
Administracja

. Dyrektora ZJO zatrudnia i zwalnia Prezydent Miasta Plocka.

. Zwierzchnikiem stuzbowym Dyrektora ZJO jest Prezydent Miasta Ptocka.

. Dyrektor kieruje dziatalnoscia ZJO jednoosobowo na podstawie petlnomocnictwa udzielonego przez
Prezydenta Miasta Plocka.

. Wynagrodzenie i inne warunki ptacy Dyrektora ZJO ustala Prezydent Miasta Ptocka.

. Dyrektor ZJO wykonuje czynnosci pracodawcy w stosunku do osob zatrudnionych w ZJO w rozumieniu
przepisOw prawa pracy.

Rozdzial IV
Finanse

. Srodki finansowe na dziatalno$é¢ ZJO pochodza z budzetu miasta Pocka oraz innych zrodet.

. Wszelkie wpltywy uzyskane przez ZJO stanowig dochdod budzetu miasta Plocka.

. ZJO prowadzi gospodarke finansowa na zasadach okre$lonych dla jednostek budzetowych w ustawie o
finansach publicznych.

. ZJO prowadzi dziatalno$¢ na podstawie planu finansowego opracowanego przez Dyrektora, dostosowanego
do uchwaly budzetowej na dany rok.

. Wydatki ZJO realizowane sa z uwzglednieniem przepisOw prawa zamowien publicznych, ustawy o
finansach publicznych i innych przepisow.

. ZJO prowadzi rachunkowos$¢ oraz sprawozdawczo$¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami dotyczacymi
jednostek budzetowych.

. ZJO sporzadza sprawozdania finansowe oraz budzetowe z dziatalnosci wtasnej oraz jednostek i przekazuje
je do Prezydenta Miasta Plocka za posrednictwem Skarbnika Miasta Ptocka.

. Kontrole dziatalnosci ZJO, kontrole rozliczen finansowych z budzetem miasta Plocka oraz stosowanych
zasad rachunkowosci przeprowadzaja osoby upowaznione przez Prezydenta Miasta Plocka.

Rozdzial V
Organizacja



. Wewnetrzng strukture oraz szczegétowe zadania przypisane poszczegdlnym komorkom organizacyjnym
ZJO okresla regulamin organizacyjny ZJO przygotowany przez Dyrektora ZJO, zatwierdzony przez
Prezydenta Miasta Plocka.

. Wprowadzenie regulacji ptac, w tym zmian wynagrodzen pracownikow ZJO jest mozliwe wylacznie za
zgoda Prezydenta Miasta Ptocka.

. Ponadto Dyrektor ZJO w szczegolno$ci ustala:

a) Regulamin Pracy,

b) Regulamin Wynagradzania Pracownikow,

¢) inne akty prawne regulujace funkcjonowanie ZJO.

. Limit zatrudnienia w przeliczeniu na etaty okresla - na wniosek Dyrektora ZJO — Prezydent Miasta Plocka,
uwzgledniajac rodzaj i zakres zadan realizowanych przez ZJO.

. Zmiana zatrudnienia powyzej ustalonego limitu wymaga zgody Prezydenta Miasta Plocka, z wytaczeniem
zatrudnienia 0osob na podstawie umow na zast¢pstwo za osoby przebywajace w szczegolnosci na urlopach
bezptatnych, macierzynskich i zwolnieniach lekarskich.

. ZJO prowadzi wyodrgbniong ewidencj¢ sktadnikow majatku bedacych w jego dyspozycji.

. Decyzje w sprawie nabycia lub zbycia skladnikéw majatku o wartosci poczatkowej do 3.500,00 zt
podejmuje samodzielnie Dyrektor ZJO, w pozostalych przypadkach wymagana jest zgoda Prezydenta
Miasta Plocka, poza przypadkami zastrzezonymi do kompetencji Rady Miasta Plocka oraz poza
przypadkami finansowania ww. zakupdéw ze Srodkéw pochodzacych ze zrodet zewngtrznych (np. srodki
unijne, $rodki z funduszy celowych).

Rozdzial VI
Postanowienia koncowe

. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Statutem maja zastosowanie odpowiednie przepisy powszechnie
obowigzujace.
. Zmiany w statucie ZJO moga by¢ dokonywane w trybie obowigzujacym dla jego nadania.



