ZARZADZENIE nr 8/2018
Dyrektora Zarzadu Jednostek Oswiatowych — Jednostka Budzetowa w Ptocku

z dnia 5 grudnia 2018 roku

zmieniajgce Zarzadzenie nr 5/2018 z dnia 27 czerwca 2018 r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki)
rachunkowosci

Na podstawie przepiséw art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z
2017 r. poz. 2342 z péin.zm.), szczegdlnych ustalert zawartych w art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (tekst jedn. Dz.U. z 2016 r. poz. 1870 z pdzn. zm.) , rozporzgdzeniem
Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzes$nia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont
dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2017 r.
poz. 1911 z pdin. zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§1
W zasadach (polityce) rachunkowosci w zatgczniku nr 4 dotyczgcym Szczegdtowego unormowania
dokonywania zapiséw w ksiegach rachunkowych. Metody wyceny aktywow i pasywow wprowadzam
nastepujgce zmiany:
- po punkcie 34 zostaje dodany pkt 35 o brzmieniu:
»Wyrazone w walutach obcych operacje gospodarcze ujmuje sie w ksiegach rachunkowych na dzien
ich przeprowadzenia odpowiednio po kursie srednim ogtoszonym dla danej waluty przez NBP z dnia
poprzedzajgcego ten dzien”,
- po rozdziale 10 zostaje dodany rozdziat 11 ,Zasady dokonywania odpiséw aktualizujgcych wartos¢
naleznosci”.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Zastepcy Dyrektora — Gtdwnemu Ksiegowemu ZJO-JB.

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujacg od dnia 1 grudnia 2018 r.
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ROZDZIAL 11

Zasady dokonywania odpiséw aktualizujacych warto§¢ naleznosci.

Ustala sig nastgpujace zasady dokonywania odpiséw aktualizujgcych warto$é naleznosei:
1) Odpiséw aktualizujacych warto$¢ naleznoéci dokonuje si¢ w przypadkach okreslonych
w art, 35b ust.] ustawy o rachunkowosci, uwzgledniajac stopienn prawdopodobienstwa ich
zaplaty, w odniesieniu do:
a) naleznosci od dhuznikéw postawionych w stan likwidacji lub w stan upadtoéci — do
wysokosci naleznosci nieobjetej gwarancja lub innym zabezpieczeniem naleznosci,
zgloszonej likwidatorowi lub sedziemu komisarzowi w postepowaniu upadtosciowym,
b) naleznosci od dtuznikéw w przypadku oddalenia wniosku o ogloszenie upadioscei, jezeli
majatek dtuznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztow postepowania upadlosciowego —
w petnej wysokosci naleznosci,
c) nalezno$ci kwestionowanych przez dtuznikow oraz z ktérych zaplata dtuznik zalega,
a wedlug oceny sytuacji majgtkowej i finansowej dhuznika sptata naleznosci w umowne;j
kwocie nie jest prawdopodobna — do wysokosci niepokrytej gwarancjg lub innym
zabezpieczeniem naleznosci,
d) naleznosci stanowigcych rownowarto$¢ kwot podwyzszajacych naleznosei, w stosunku do
ktérych uprzednio dokonano odpisu aktualizujacego - w wysokosci tych kwot, do czasu ich
otrzymania lub odpisania,
e) naleznosci przeterminowanych lub nieprzeterminowanych o znacznym stopniu
prawdopodobiefistwa niesciggalnosci, w przypadkach uzasadnionych rodzajem prowadzonej
dziatalnosci lub strukturg odbiorcéw — w wysokosci wiarygodnie oszacowanej kwoty
odpisu, w tym takze og6lnego, na niesciagalne naleznosci.
2) Za oceng sytuacji majgtkowej i finansowej dtuznika oraz stopnia prawdopodobiefistwa
niesciggalnosei naleznosci przyjmuje si¢ negatywny wynik postepowania egzekucyjnego
w stosunku do catosci lub czescei naleznosci.
3) Ustala si¢ metod¢ wyceny naleznoéci z uwagi na ich wiek, zaleznie od okresu zalegania
z platnoscia tj:
- do 6 miesigcy zalegania z platno$cig — bez odpisu aktualizujacego,
- powyzej 6 miesigcy do 1 roku zalegania z ptatnoscia — odpis aktualizujacy w wysokosci

50 % naleznosci zgodnie ze wzorem nr 1 do niniejszego zarzadzenia,



- powyzej 1 roku zalegania z ptatno$cia — odpis aktualizujacy w wysokosci 100 %
naleznosci zgodnie ze wzorem nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.
Zasade powyZsza stosuje si¢ w szczegdlnosci do naleznosei z tytuhu:

a) opfat za wynajem,

b) optat za pobyt uczniéw w bursie i internacie,

c) oplat za pobyt dzieci w ztobkach i przedszkolach,

d) oplat za wyzywienie dzieci, mlodziezy i pracownikéw,
e) zwrot kosztow procesu i postgpowania egzekucyjnego,

Dokonujgc odpisu aktualizujacego naleznosci wymienionych w pkt 3 nalezy wzigé pod uwage:
a) przyczyny zwloki w zaplacie,

b) czas zalegania dtuznika z zaptata,

¢) wyniki monitow,

d) sytuacje platnicza dluznika,

4) Dokonuje si¢ odpisu aktualizujacego réwniez na nalezno$ci watpliwe z tytutu przypisanych
odsetek.

5) Kierownicy jednostek obstugiwanych przez Zarzad Jednostek O$wiatowych dokonuja na
pi$mie oceny sytuacji majatkowej i finansowej dtuznika, ktérego naleznosé podlega

odpisowi aktualizujgcemu warto$¢ naleznosci. Sporzadzong ocene przekazujg do

pracownika, ktéry dokonuje odpisu aktualizujacego warto$é naleznosci.

6) Odpiséw aktualizujgcych warto$¢ naleznosci dokonuje si¢ do konca miesigca lutego roku
nastgpnego, wg stanu na dziefi 31 grudnia kazdego roku. Jednakze majac na uwadze zasade
ostroznej wyceny, odpisy aktualizujgce wartos¢ nalezno$ci powinny réwniez uwzgledniaé te
przyczyny ich dokonania, ktére wystapity po dniu bilansowym, ale zostaty ujawnione do

dnia sporzadzenia bilansu, np. zgon kontrahenta, postanowienie o upadtosci.

7) Podstawa do ujgcia odpisow aktualizujacych wartosé naleznosci w ksiggach rachunkowych jest
wystawiony dokument wewnetrzny - ,,Polecenie ksiggowania” w oparciu o wyliczone wartosci
okreslone we wzorze nr 1.

8) Dokonane odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci maja znaczenie wytacznie dla celow
bilansowych. Dokonanie odpiséw aktualizujacych warto$¢ naleznosci nie ma zadnego

wplywu na warto$¢ naleznosci wykazywanych w ksiggach rachunkowych. Naleznos¢ nadal
bedzie figurowa¢ na koncie 221 i bgdzie podlegaé wykazaniu w sprawozdaniu budzetowym RB-27S.
9) Dokonane odpisy aktualizujgce warto$¢ nalezno$ci beda pomniejszane o warto$é
otrzymanych wpltywow z tytutu tych naleznosci.

Naleznosci umorzone, przedawnione lub niesciagalne zmniejszaja dokonane uprzednio



odpisy aktualizujace ich wartosc.

Naleznosci umorzone, przedawnione lub niesciagalne, od ktérych nie dokonano odpiséw
aktualizujacych ich wartos¢ lub dokonano odpisow w niepelnej wysokoscei, zalicza sie
odpowiednio do kosztéw finansowych (konto 751) lub pozostatych kosztéw operacyjnych
(konto 761).

10) W przypadku ustania przyczyny, dla ktérej dokonano odpisu aktualizujacego naleznosci,
réwnowartos¢ catosci lub odpowiedniej czgsci uprzednio dokonanego odpisu
aktualizujacego zwigksza warto$¢ danego sktadnika aktywow i podlega zaliczeniu
odpowiednio do przychodow finansowych (konto 750) lub do pozostatych przychodow
operacyjnych (konto 760).

11) Dokonanie odpiséw aktualizujacych wartos¢ naleznosci nie zwalnia od dziataf zmierzajacych
do wyegzekwowania tych naleznosci.

12 )Odpisy aktualizujace wartos¢ naleznosci:

a) z tytutu dochodéw budzetowych beda zaliczane odpowiednio do kosztéw finansowych
(konto 751) lub pozostatych kosztéw operacyjnych (konto 761) — zaleznie od rodzaju
naleznosci, ktdrej dotyczy odpis aktualizujacy,

b) z tytutu odsetek od naleznosci watpliwych bedg zaliczane odpowiednio do kosztow
finansowych (konto 751),

b) z tytulu rozchod6éw budzetu bedg zaliczane do wynikow na pozostatych operacjach
niekasowych,

c) na rzecz innych jednostek obciazajg zobowiazania wobec tych jednostek.
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