REGULAMIN
RADY PEDAGOGICZNEJ
ZESPOLU SZKOL NR 2 W PLOCKU

1. Na podstawie art. 40, ust. 1, art.43 ust.2 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty(t.j. Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz.
2572 ze zm.) wprowadza si¢ uchwata rady pedagogicznej z dnia 29 sierpnia 2011 niniejszy regulamin.

Rozdziat 1

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
Rada Pedagogiczna jest kolegialnym organem szkoty w zakresie realizacji jej statutowych zadan dotyczacych ksztalcenia,
wychowania i opieki.

§2

Rada Pedagogiczna dziata na podstawie Ustawy o Systemie O$wiaty, Statutu szkoty i niniejszego Regulaminu.

§3
1. Przewodniczacym Rady Pedagogicznej jest Dyrektor szkoty, ktory przygotowuje i prowadzi zebrania, czuwa nad prawidtowym
przebiegiem obrad, udziela i odbiera glos w dyskusji, przygotowuje projekty uchwat, a takze nie rzadziej niz 2 razy w roku
szkolnym przedstawia ogdlne wnioski wynikajace ze sprawowanego nadzoru pedagogicznego, informuje o funkcjonowaniu
szkoty oraz na biezaco zapoznaje rad¢ z obowiazujacymi w o§wiacie przepisami.
2. W przypadku nieobecnosci Dyrektora, przewodniczacym zostaje zastgpea lub nauczyciel wyznaczony przez Dyrektora.

§4
1. Czlonkami Rady Pedagogicznej sa wszyscy nauczyciele zatrudnieni w szkole, ktorzy sa zobowiazani do:
a) aktywnego uczestnictwa w obradach i pracach Rady oraz rzetelnego przygotowywania sie¢ do zebran;
b) dochowania tajemnicy stuzbowej i nieujawniania osobom postronnym poruszanych w czasie obrad spraw, mogacych
naruszy¢ dobro ucznia, jego rodzicow a takze pracownikoéw szkoty;
c) realizacji uchwat Rady;
d) sktadania sprawozdan przed Rada.

2. Rada Pedagogiczna wspolpracuje z innymi organami szkoty w zakresie spraw okreslonych w Statucie. Przedstawicieli Rady
Pedagogicznej do prac w réznych organach, zespotach i komisjach zewngtrznych, zgodnie z odrgbnymi przepisami, wybiera
zebranie plenarne Rady w glosowaniu jawnym, spo$rod zgloszonych kandydatow.

3. W zebraniach Rady Pedagogicznej lub w okreslonych ich czg$ciach moga takze braé udzial z glosem doradczym osoby
zapraszane przez jej przewodniczacego lub na wniosek Rady Pedagogicznej:
a) wspolpracujacy ze szkota pracownicy Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej;
b) pracownicy stuzby zdrowia powotani do sprawowania opieki higieniczno-lekarskiej nad uczniami;
c) przedstawiciele instytucji wspierajacych prace szkoty;
d) przedstawiciele Samorzadu Uczniowskiego, organizacji mtodziezowych i innych organizacji spotecznych dziatajacych na
terenie szkoty;
e) przedstawiciele Rady Rodzicow;
f) przedstawiciele organu prowadzacego i nadzorujacego szkote;
g) pracownicy administracji i obstugi szkoty;
h) inne osoby, ktorych obecno$é¢ na zebraniu rady jest celowa ze wzglgdu na tematyke omawianych spraw.

§5
1. Rada Pedagogiczna obraduje zgodnie z zatwierdzonym harmonogramem na zebraniach plenarnych:
a) przed rozpoczeciem nowego roku szkolnego;
b) w kazdym semestrze w zwiazku z zatwierdzeniem wynikow klasyfikacji, promowania uczniow;
c) po zakonczeniu roku szkolnego;
d) szkoleniowych, problemowych, przedmiotowych.

2. Niezaleznie od harmonogramu, o ktorym mowa w ust.1 zebrania rady pedagogicznej moga by¢ takze organizowane z
inicjatywy:
a) Dyrektora szkoty jako przewodniczacego Rady Pedagogicznej;
b) organu prowadzacego szkotg;
C) co najmniej 1/3 cztonkdéw rady pedagogiczne;j.

1. Zebrania rady pedagogicznej zwolywane sa przez przewodniczacego poprzez ogloszenie na tablicy ogltoszen co najmniej na
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5 dni przed data posiedzenia wraz z podaniem godziny rozpoczgcia, miejsca oraz projektu porzadku obrad.
2. W przypadkach nadzwyczajnych mozna zebranie zwota¢ w trybie doraznym.
3. Planowane zebranie powinno by¢ odpowiednio przygotowane.

Obecnos¢ kazdego nauczyciela w zebraniu Rady jest obowiazkowa. Usprawiedliwiona nieobecnos$¢ na zebraniu Rady
Pedagogicznej ma miejsce w przypadku, gdy nauczyciel przebywa na zwolnieniu lekarskim, jest oddelegowany do innych prac
zostat zwolniony przez Dyrektora z powodu sytuacji losowej lub jest zatrudniony w szkole na mniej niz Y% etatu.

Nieobecno$¢ nieusprawiedliwiona jest podstawa do wyciagnigcia konsekwencji stuzbowych w stosunku do nieobecnego
nauczyciela.

§6

Zasady i tryb podejmowania uchwat przez Rad¢ Pedagogiczna:

1.

~

Uchwaty rady pedagogicznej zapadaja zwykla wigkszoscia glos6w w obecnosci co najmniej polowy cztonkow rady.
e uchwaly podejmowane sa w gtosowaniu jawnym; czlonkowie rady glosuja poprzez podniesienie reki.
e glosowanie tajne dotyczy uchwat odnoszacych si¢ do obsady stanowisk kierowniczych w szkole oraz delegowania
przedstawicieli rady do sktadu komisji konkursowej wytaniajacej kandydata na stanowisko dyrektora szkoty.

Za cztonkow Rady uprawnionych do gtosowania uwaza si¢ aktualnie pracujacych nauczycieli. Do liczby uprawnionych do

glosowania nie wlicza sig 0sob:

a) korzystajacych z urlopu macierzynskiego, zdrowotnego, wychowawczego, pozostajacych w stanie nieczynnym:;

b) nauczycieli nowozatrudnionych, uczestniczacych w zebraniach Rady Pedagogicznej odbywajacych si¢ w sierpniu, przed
rozpoczgciem roku szkolnego, w ktorym rozpoczynaja prace.

Przy podejmowaniu uchwat w gtosowaniu tajnym do ustalenia wynikow glosowania powotuje si¢ 3 osobowa komisj¢
skrutacyjna, a glosowanie przeprowadza na kartkach opatrzonych podluzna pieczatka szkoty.

Kazdy cztonek Rady moze zglosi¢ wniosek.

Analizy zgloszonych wnioskéw dokonuje komisja wnioskowa, powotywana podczas kazdego zebrania.

1. Projekty uchwaly przygotowuje:
e przewodniczacy lub upowazniony przez przewodniczacego cztonek rady albo specjalnie powotana do tego celu komisja
e w przypadku projektow uchwat, ktére dotycza dyrektora tylko specjalnie do tego celu powotana uchwata rady, komisja.
2.Uchwata powinna zawierac:
e tytul uchwaly (numer uchwaty, organ, ktory ja wydat, datg podjgcia i okreslenie przedmiotu uchwaty),
e podstawg prawna,
e  kolejne paragrafy - tekst uchwaty

Uchwaty Rady Pedagogicznej obowiazuja wszystkich uczniow oraz wszystkich pracownikow szkoty.

wstrzymaniu wykonania uchwaty Dyrektor niezwlocznie zawiadamia organ prowadzacy szkolg oraz organ sprawujacy nadzor
pedagogiczny. Organ sprawujacy nadzor pedagogiczny w porozumieniu z organem prowadzacym szkote uchyla uchwate w razie
stwierdzenia jej niezgodnosci z przepisami prawa. Rozstrzygniecie organu sprawujacego nadzor pedagogiczny jest ostateczne.

ROZDZIAL 1T
ZADANIA RADY PEDAGOGICZNEJ

§7
Do kompetencji Rady Pedagogicznej w zakresie dzialalnosci dydaktycznej nalezy:
a) planowanie i organizowanie pracy dydaktycznej:
e zatwierdzanie plandw pracy szkoty i regulaminéw obowiazujacych w szkole;
o zatwierdzanie projektu statutu szkoty oraz wprowadzanych do niego zmian;
e zatwierdzanie szkolnego zestawu podrecznikow i programéw nauczania,
e zatwierdzanie programu wychowawczego i profilaktycznego;
b) zatwierdzanie planu pracy Rady Pedagogicznej;
c) podejmowanie uchwal w sprawie wynikow klasyfikacji i promocji uczniow;
d) podejmowanie decyzji 0 warunkowym promowaniu ucznia;
e) podejmowanie uchwat w sprawie skreslenia z listy uczniow;
f) podejmowanie uchwat w sprawie innowacji i eksperymentow pedagogicznych, po zaopiniowaniu przez Radg Rodzicow;
g) zatwierdzenie szkolnych regulamindéw o charakterze zewngtrznym;
h) ustalanie organizacji doskonalenia zawodowego nauczycieli.

Rada Pedagogiczna w zakresie zwiazanym z dziatalno$cia organizacyjna:

a) wnioskuje o powotanie doraznych lub statych komisji wchodzacych w sktad Rady;

b) opiniuje prace organizacyjna szkoly, w tym tygodniowy rozklad zajeé lekcyjnych i pozalekcyjnych;
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10.

11.

12.

13.

C) opiniuje projekt planu finansowego szkoty;

d) wnioskuje w sprawach doskonalenia organizacji nauczania i wychowania;

e) opiniuje wnioski Dyrektora o powierzenie nauczycielowi funkcji kierowniczej;

f) zatwierdza wnioski wychowawcow i innych nauczycieli w sprawie przyznawania uczniom nagrod i wyrdznien oraz
udzielania Kar;

g) opiniuje propozycje Dyrektora w sprawie przydziatu nauczycielom statych prac i zaje¢ w ramach wynagrodzenia
zasadniczego oraz dodatkowo ptatnych zaje¢ dydaktycznych, opiekunczych i wychowawczych;

h) opiniuje wnioski Dyrektora o przyznanie nauczycielom nagrod, odznaczen i wyrdéznien.

ROZDZIAL 111

DOKUMENTOWANIE PRAC RADY PEDAGOGICZNEJ

§8

Zebrania Rady Pedagogicznej sa protokotowane komputerowo w elektronicznej ksigdze protokotéw zebran Rady

Pedagogicznej.

Protokoét sporzadza osoba — protokolant/protokolanci wyznaczona sposrdd cztonkéw Rady Pedagogiczne;.

Procedura sporzadzania protokotu elektronicznego polega na:

e opisaniu przebiegu zebrania Rady w formie elektronicznej, uzupehienie - dotaczenie do zapisu tresci podjgtych uchwat,

e wydrukowanie i udostepnienie tre$ci protokotu do wgladu cztonkom Rady Pedagogicznej w sekretariacie szkoty. Protokolant
zobowiazany jest do sporzadzenia protokotu w terminie do 7 dni roboczych od daty zebrania.

e czlonkowie Rady Pedagogicznej maja prawo po przeczytaniu protokotu do zgloszenia w formie pisemnej uwag i poprawek
zardwno do tresci protokotu jak i tresci uchwat,

e zatwierdzeniu protokotu na kolejnym posiedzeniu Rady Pedagogicznej,

e podpisaniu kazdej z ponumerowanych stron protokotu przez przewodniczacego Rady Pedagogicznej i osobg piszaca
protokot.

Zabezpieczenie zapisu elektronicznego protokotu rady pedagogicznej odbywa si¢ nastgpujaco:

e pierwszym posiedzeniem Rady Pedagogicznej w danym roku szkolnym jest posiedzenie plenarne rozpoczynajace rok
szkolny, temu posiedzeniu nadany zostaje numer 1, oraz od tego posiedzenia zostaja ponumerowane strony ksiegi
protokotow na dany rok szkolny, z zachowaniem numeracji ciagtej,

e protokdt z kazdego posiedzenia zostaje zaopatrzony w: nazwe kazdego posiedzenia Rady Pedagogicznej, date, imi¢ i
nazwisko protokolanta, imi¢ i nazwisko przewodniczacego, imienny wykaz cztonkéw rady pedagogicznej, osoby
zaproszone, wykaz 0sob nieobecnych.

e kazde zebranie Rady Pedagogicznej w danym roku szkolnym otrzymuje numeracjg¢ zawierajaca liczbe okreslajaca kolejnosé
posiedzenia w danym roku szkolnym poczawszy od pierwszego posiedzenia, oraz datg roku szkolnego.

e wersje: elektroniczna protokotu - przechowywana na trwatym nosniku oraz wersja wydrukowana, potwierdzona podpisami
protokolanta i przewodniczacego rady ztozonymi w miejscu w ktorym zostat protokot zakonczony oraz na kazdej stronie - sg
przechowywane w plastikowych koszulkach w segregatorze znajdujacym si¢ u Dyrektora szkoty.

Za zabezpieczenie: trwatosci protokotow Rady Pedagogicznej, bezpieczenstwa ich tresci, bezpieczenstwa ich przechowywania
odpowiada dyrektor szkoty.

Protokoty w formie elektronicznej zebran Rady Pedagogicznej wprowadza si¢ od roku szkolnego 2011/2012, uchwata Rady
Pedagogicznej z dnia 29.08.2011r.

Szczegotowe zasady zapisywania przebiegu zebrania w wersji elektronicznej okresla ,,Instrukcja elektronicznego
protokotowania zebran Rady Pedagogiczne;j”, ktora jest zalacznikiem do niniejszego Regulaminu.

Na wstgpie segregatora umieszcza si¢ ,,Rejestr protokotow zebran Rady Pedagogicznej 7 roku szkolnego........”. Protokoly z
jednego roku szkolnego tworza ksiggg protokotow, ktora po ostatnim zebraniu Rady Pedagogicznej w danym roku szkolnym
oprawia si¢. Ksigge opatruje si¢ klauzula ,, Ksiega protokotow zebran Rady Pedagogicznej Zespotu Szkot nr 2 w Plocku
odbytych w roku szkolnym .../... . Ksigga zawiera .... stron.

Ksigga protokotéw powinna zostaé zarchiwizowana w postaci elektronicznej na ptycie CD/DVD w formacie uniemozliwiajacym
powtdrna edycje dokumentow. Ptyta zawierajaca protokoty i zataczniki do nich jest dotaczana do oprawionej ksiegi protokotow
po zakonczeniu roku szkolnego.

Do protokotu dotacza si¢ w formie zatacznikow: listy obecnosci oraz (do protokolow z zebrania klasyfikacyjnego) szczegotowe
wyniki klasyfikacji z poszczegolnych klas.

Dane dotyczace klasyfikacji opracowane komputerowo przez wychowawcow dostarczane sa protokolantowi Rady na no$nikach
magnetycznych lub poczta elektroniczna. Inne zataczniki i materiaty przygotowywane na zebrania Rady rowniez winny by¢
dostarczane w formie elektronicznej.

Cztonkowie Rady zobowiazani sa do zapoznania si¢ z trescia protokotu i pisemnego zgloszenia poprawek przewodniczacemu
Rady. Rada na nastgpnym zebraniu decyduje o wprowadzeniu zgtoszonych poprawek

i zatwierdzeniu protokohu.

Po zatwierdzeniu protokotu nie wolno odnotowywa¢ w nim zadnych uwag.
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§9
Ksiege protokotéw Rady Pedagogicznej wraz z jej podstawowymi dokumentami przechowuje Dyrektor szkoty. Nie moze by¢
ona wynoszona poza budynek placowki.
Ksiggi protokotéw udostgpniane sa migdzy innymi zatrudnionym nauczycielom, upowaznionym przedstawicielom organu
prowadzacego szkot¢ oraz sprawujacego nadzor pedagogiczny nad szkota. Decyzja o udostepnianiu ksiggi protokotdw nalezy do
kompetencji Dyrektora szkoty i jest uwarunkowana odrgbnymi przepisami.

ROZDZIAL IV

POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 10
Zmiany w niniejszym Regulaminie sa dokonywane w trybie przewidzianym dla podejmowania uchwat Rady



